村松労務管理事務所

年次有給休暇申請書

○×△株式会社　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　印

期間　　令和　　年　　月　　日～令和　　年　　月　　日まで（　　）日間

上記の期間年次有給休暇を取得しますのでご承認願います。

申請日　令和　　年　　月　　日

· ○日前までに申請してください。

· 当日又は事後の申請は原則認めません。（慶弔除く）

· 業務の都合により希望の日に付与できないことが有ります。

	所属長
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